
 

 

 

Tata Cara Unggah Berkas Usulan Inpassing 

 

Langkah 1 

Silakan masuk pada halaman ppsdm.pom.go.id/sipandai kemudian klik tombol “Login/Masuk”  

 

 

 

 

Langkah 2 

Silakan login dengan menggunakan username dan password yang telah didaftarkan sebelumnya, 

kemudian klik tombol “masuk” 

 

 
 

 

 

https://ppsdm.pom.go.id/sipandai/


 

 

Langkah 3 

Setelah login akan muncul tampilan seperti ini, silakan klik tombol “Inpassing PFM Inklusif” lalu 

selanjutnya klik tombol “Pendaftaran Inpassing Nasional JF PFM” 

 

 

 

Langkah 4 

Kemudian akan muncul tampilan seperti ini, silakan klik icon “x” pada pop-up yang muncul 

(abaikan saja keterangan “requireloginerror”)  

 



 

 

Langkah 5 

Selanjutnya silakan klik tombol “Daftarkan saya”  

 

 

 

Langkah 6 

Selanjutnya muncul tampilan seperti ini, silakan scroll ke bawah hingga ada : 

- Dokumen Administratif dan Formulir Portofolio 

- Unggah Bukti Portofolio 

 

Kemudian pilih salah satu butir yang akan diunggah berkasnya dengan klik pada butir tersebut 

 

 

 



 

 

Langkah 7 

Setelah muncul tampilan seperti berikut, silakan klik “Add Submission” atau “tambahkan 

pengajuan”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Langkah 8 

Setelah muncul tampilan seperti berikut, silakan Klik “Add” atau Icon  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Langkah 9 

Setelah muncul tampilan seperti berikut maka klik “upload a file” kemudian Klik Choose File atau 

pilih file 

 

 
 

 

Langkah 10 

Setelah muncul tampilan seperti berikut maka pilih file yang akan diunggah, kemudian klik “open”  

 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

Langkah 11 

Setelah muncul tampilan seperti berikut, pastikan file telah terunggah dan “klik upload this file”  

 

 
 

 

Langkah 12 

Setelah muncul tampilan seperti berikut, pastikan file telah terunggah (Anda dapat mengunggah  

lebih dari 1 file dengan cara Klik “Add”) dan kemudian klik “Simpan Perubahan”  

 

 
 

 

 



 

 

Langkah 13 

Setelah muncul tampilan seperti berikut, bila ingin mengunggah kembali dokumen yang belum 

terunggah maka klik “Edit Submission” dan bila ingin menghapus semua file yang telah diunggah 

maka klik “Remove Submission”  
 

 
 

Langkah 14 

Ulangi langkah 6 hingga langkah 13 untuk melengkapi persyaratan berkas lainnya sesuai butir 

yang ada 


